MESTSKY URAD KUNOVICE

schvélena dne: 19.2.2009
uéinnost: 20.2.2009

SMERNICE & 1/2009 K PROVEDENI ZAKONA &. 106/1999 Sh.
O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

/Zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, uklada statnim orgdnéim, orginim
uzemni samospravy a n€kterym dal$im subjektim povinnost poskytovat informace VZtﬂhu]lCl se
k jejich plsobnosti.

Meéstsky Ufad, _;ako Jeden z povinnych subjektd, m4 povmnost poskytovat informace podle
tohoto zékona.

CLI
Zakladni ustanoveni

1. Mgéstsky Gfad poskytne Zadateli informace na zdklad® Zadosti nebo zvefejnénim.

2. Zadost o poskytnuti informace se podéva ustnd nebo pisemng, a to i prostfednictvim sité
nebo sluzby elektronickych informaci.

3. Informace poskytne kaZdy odbor méstského tfadu podle svého odbomého zaméfeni.
'V pfipadé, Ze se Zadost o poskytnuti informace vztahuje k plisobnosti dvou nebo vice
odbori, rozhodne tajemnik méstského uradu, ktery odbor je odpovédny za vy¥izeni ptisluiné
Zédosti
a stanovi povinnost soutinnosti dalstho odboru (odborti). Pokud se *4dost tyk4 informaci ve
vEcech samostatné i pfenesené plsobnosti, bude povaZovana za dvé samostatné Z4dosti.

4. Koordinaci Cinnosti v oblasti poskytovan{ informaci v souladu se zikonem &. 106/1999 Sb.,
. se povéiuje uréeny pracovnik odboru hospodaisko-spravniho méstského Gfadu, vietnd
zpracovéni vyro¢nich zprav. V pripadé nejasnosti o kompetenci k vyfizeni Zadosti, rozhodne
tajemnik méstského ufadu o pfidéleni této Zadosti pfisluinému poskytovateli. Povéfeny
pracovnik odboru hospodéfsko-spravniho méstského ufadu vede evidenci Zadosti,
poskytnutych informaci i rozhodnuti ve smyslu zikona.

5. Povinnost poskytovat 1nformace se netyka. dotazi na nazory, budouci rozhodnutl a vytvareni
novych informaci. _ ,

6. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobg, zaznamenany
na jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listing, zAznamu uloZen¢ho
v elektronické podob& nebo - zdznamu zvukoveho obrazového nebo audiovizulnfho.
Informaci neni poc1tacovy program. -

CL I |
Informace poskytované jejich zvefejnénim

1. Informace obecné se vztahujici k plisobnosti méstského tifadu, budou uloZeny a zvefejnény
v kanceldfi .povéfeného pracovnika odboru hospodatsko-spravniho méstského ufadu,



v pfizemi budovy Méstského tfadu Kunovice, nam. Svobody 361. UloZeny a zvefejnény

budou:

a) Ustava R

b) Listina zakladnich prav a svobod

¢) Zékon ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
predpist

d) Zakon ¢. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdé&jich predpisii

e) Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdgjsich predpish

f) Zékon &. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’'ovacim, ve znéni pozdé&jsich predpisi

g) Zékon ¢&. 85/1990 Sb., o pravu petiénim

h) Zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd&jsich predpisi

i) Organizaéni ¥ad Mgstského ufadu Kunovice, véetné organizadni struktury a naplné
¢innosti jednotlivych odbort méstského tfadu

j) Obecné zavazné vyhlasky mésta Kunovice (k nahlédnuti v sekretariatu starosty mésta)

k} Usneseni Zastupitelstva mé&sta Kunovice

1) Usneseni Rady mésta Kunovice '

m) Platny rozpocet mésta Kunovice na pfislusny kalendaini rok schvaleny Zastupitelstvem

mésta Kunovice
n) Smérnice & 1/2009 k provedeni zédkona & 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim

0) Smémice €. 3/2006, kterou se stanovuji pravidla pro pfijiméni a vyfizovani stiZnosti
a petic.

. Informace budou déle poskytovany v mediich v&. zpravodaje Kunovjan (usnesem orgind
mésta, obecné zdvazné vyhlasky, clanky, rozhovory atd.).

. NejdileZit&jsi predpisy, podle nichZ jednaji a rozhoduji jednotlivé odbory méstského Gfadu,
budou uloZeny k nahlédnuti u vedouciho pfislusného odboru.

. Vybrané 1nformace budou zverejneny na strankédch internetu na adrese www.mesto-
kunovice.cz

. Informace poskytovana zvefejnénim se poskytuje ve viech formatech a jazycich, ve kterych
byla vytvofena. Pokud je takova informace zvefejngna v elektronické podobg, musi byt
zvefejnéna 1 ve formatu, jehoZ specifikace je.volné dostupnd a pouZiti uZivatelem nenf
OmMeZovano.

CL I
Poskytovani informaci

. Z4dost o poskytnuti informace Ize podat tistng nebo pisemns, a to i prostredmctv1m sit€ nebo
stuzby elektronickych komunikaci. Na ustni Zédost o informace lze odpovedet ustné.

. Neni-li Zadateli na ustné podanou Zadost poZadovana informace poskytnuta anebo
nepovaZuje-li Zadatel poskytnutou informaci za dostadujici, je tieba podat Zadost pisemné.

. Pisemna Zadost, na kterou je povinnost odpovédét, musi obsahovat idaje o Zadateli, tzn
jméno, pfjmeni, adresu a srozumitelny pfedmét Zadosti.

. Pisemn4 74dost by méla byt adresovéna Méstskému tfadu Kunovice. Podatelna tuto Zadost
zaeviduje a pfeda tajemnikovi méstského Gfadu, ktery ji podle obsahu postoupi pfislu§nému



odboru k vytizeni a k evidenci pov&fenému pracovnikovi odboru hospodéfsko-spravniho
méstského ufadu.

. Pokud Zadost smétuje k poskytnuti jiZ zvefejnéné informace, mohou byt Zadateli nejpozd&ji
do sedmi dnil od obdrZeni Z4dosti, sdéleny tdaje 0 moZnosti ziskéani zvefejnéné informace.

. Informace poskytovana na zakladé Zadosti se poskytuje ve forméatech a jazycich podle
obsahu Zadosti o poskytnuti informace. M&stsky titad neni povmen ménit format nebo jazyk
informace, pokud by takova zména byla pro méstsky ti¥ad nepfiméfenou z4t€Zi. V tomto
piipadé vyhovi m&stsky tfad Zadosti tim, Ze poskytne informaci ve formatu nebo jazyce, ve
kterych byla vyhotovena.

. Do 15 dnd od poskytnut: informaci na Z4dost méstsky ufad tyto informace zvefejni
zpisobem umoZiiujicim délkovy pistup. O informacich, poskytnutych vjiné neZ
elektronické podobg, nebo mimofadné rozséhlych elektronicky poskytnutych informacich
posta&i zvefejnit doprovodnou informaci vyjadiujic jejich obsah.

CLIV
- Neposkytnuti informaci

. Informace se neposkytne, tyka-li se Zadost:

a) utajovanych skute€nosti,

b) osobnosti a soukromi fyzické osoby,

¢) obchodntho ta_}ems1:v1

d) majetkovych pom&rii osoby, kterd neni povinnym subjektem a jedni se o informace
ziskané na zdklad¢ zdkonl o danich, poplatcmh penzijnim nebo zfravotnim pojisténi
anebo socidlnim zabezpeleni.

. Poskytnuti informace mize byt omezeno:

a) pokud se Z4dost vztahuje vyluén€ k vnitinim pokynim a persondlnim pfedpisim
méstského GFadu nebo

b) pokud pijde o novou informaci, kterd vanikla pii piipravé rozhodnuti mestského uradu,
pokud zékon nestanovi jinak. To plat1 jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi rozhodnutim.

c) podle § 11 odst. 1 pism. ¢)

. Informace se déle neposkytne, Jesthze

a) bude pfedéna osobou, které takovouto povinnost zékon neuklddd a pokud nesdgli, Ze
s poskytnutim informace souhlasi,

b) ji méstsky ufad zverejnuje na zakladé zvléstm’ho zakona a v piedem stanovenych
pravidelnych obdobich az do nejbhzsiho néasledujiciho obdobi, -

¢) by tim byla poruSena ochrana prév tfetich osob k pfedmétu prava autorského,

d) informace, které ziskal méstsky afad od. tfeti osoby. pfi plnéni tkold v rdmei kontrolni,
dozorové, dohledové nebo obdobné &innosti provadéné na zakladé zvlastniho pravaiho
predpisu, podle kterého se na né vztahuje povinnost mléenlivosti anebo jiny postup
chranici je pfed zvefejndnim nebo zneuZitim. Méstsky ufad poskytne pouze ty
1nformace které pfi pln€ni t€chto dkold vznikly jeho innosti.

. Rovn&Z se neposkytnou informace o:

a) probihajicim trestnim Fizend,

b) rozhodovaci &innosti soudt, s vyjimkou pravomocnych rozsudku
¢) plnéni ukold zpravodajskych shizeb,



d) piipravé, priib¢hu a projednavéni vysledkt kontrol v orgdnech Nejvy&iiho kontrolntho
ufadu,

¢) Cinnosti Ministerstva financi podle zikona o n&kterych opatfenich proti legalizaci
vynos z trestné &innosti a financovani terorismu nebo podle zikona o provadéni
mezinarodnich sankci.

f) podle § 11 odst. 5

g) o Cinnosti organd &innych v trestnim Fizeni, vetn& informaci ze spist, a to i spist,
v nichZ nebylo zahijeno trestni f{zeni, dokumentd, materidlt a zprav o postupu pii
provefovani oznédmeni, které vznikly &innosti tdchto organt pfi ochrané bezpetnosti
osob, majetku a vefejného pofadku, pfedchazeni trestné Sinnosti a pi plnéni kol podle
trestniho ¥adu, pokud by se tim ohrozila prava tetich osob anebo schopnost orgdni
¢innych v trestnim #izeni pfedchazet trestné &innosti, vyhledavat nebo odhalovat trestnou
¢innost nebo stihat trestné &iny nebo zajidtovat bezpeénost Ceské republiky. Ustanoveni
jinych zdkont o poskytovani informaci tim nejsou dotdena. '

CLV
Postup p¥i vyfizovani pisemnych Zidosti

Z&dost je podéna dnem, kdy ji Méstsky ttad Kunovice obdr¥el.

. Ze Zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urdena, a Ze se Fadatel doméha
poskytnuti informace. Fyzickd osoba uvede v Zadosti jméno, piHjmeni, datum narozen,
adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li piihlifena k trvalému pobytu, adresu bydliste
a adresu pro dorufovani, lisi-li se. Pravnick4 osoba uvede nazev, identifikadni &islo, adresu
sidla a adresu pro dorudovani, 1i§i-1i se. Adresou pro dorudovani se rozumi t62 elektronickd
adresa. '

Neobsahuje-li Zadost veskeré tyto néleZitosti, neni povaZovéana za ¥4dost.

Je-li Zadost podéna elektronicky, musi byt podéna prostfednictvim elektronické podatelny
méstského Gfadu. Pokud adresa elektronické podatelny neni zvefejnina, postaéi podéni na
jakoukoliv elektronickou adresu méstského fradu. :

Mestsky ufad, tzn. tajemnik nebo vedouci piisluiného odboru obsah obdriené Fadosti

posoudi a:

a) brani-li nedostatek Gdaji o Zadateli podle odstavee 2 CL V této smérnice postupu
vytizeni Zadosti o informaci podle zikona & 106/1999 o svobodném pfistupu
k informacim, vyzve Zadatele ve [hit¢ do 7 dnfi ode dne podéni Zadosti, aby zadost
dopinil; nevyhovi-li Zadatel této vyzveé do 30 dnti ode dne jejtho dorudeni, Zadost odloi,

b) v pHpadg, Ze je Zadost nesrozumitelnd a neni zfejmé jak4 informace je poZadovéna, nebo
je formulovéna pfili§ obecns, vyzve Zadatele pisemns (doporuden&) ve 1hité do sedmi
dni ode dne dorudeni Zadosti, aby Zadost upfesnil. NeupFesni-li Zadatel svoji Zadost do
30 dndi, bude vydano rozhodnuti o odmitnuti Z4dosti v souladu se spravnim fadem,

¢) vptipadé, Ze se poZadované informace nebudou vztahovat k piisobnosti méstského
Ufadu, Zadost odloZi a tuto skuteSnost s odiivodn&nim sd&li pisemné do t# dnd Fadateli
od obdrzeni Zadosti.

Obsahuje-li Zadost veskeré nileZitosti a neni rozhodnuto o odmitnuti #4dosti, méstsky urad
poskytne poZadovanou informaci ve hité nejpozd&ji do 15 dnit od pijeti podani nebo od
upfesnéni Zadosti. Lhita pro poskytnuti miZe byt ze zavaznych dévodd prodlouZena,
nejvyle viak o 10 dni. Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity i o jeho diavodech vidy
prokazateln€ informovén, a to v&as pted uplynutim Ihity pro poskytnuti informace.




. Pokud bude za poskytnuti informace Zadana tihrada nakladd, postupuje méstsky dfad podle
S IX. '

. Ka?dy odbor méstského Gfadu, povéfeny vyfizenim piisluiné pisemné Zadosti, bude
potizovat o svém postupu pfi poskytovéni informaci zaznam.

. Za spravnost vyfizeni obdrZenych ysdosti o informaci a za dodrZeni stanovenych termind,
odpovidaji vedouci piislusnych odbord.

CL VI
Rozhodnuti

. Pokud méstsky tfad Zadosti, byt i jen zEésti, nevyhovi, vyda ve Ihiité pro vyiizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popiipadé o odmitnuti Césti adosti, s vyjimkou pifpadd, kdy
se zadost odloZi. - '

. Pokud nebylo Zadosti vyhdvéno z dtivodil ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav
tfetich osob k predmétu préva autorského, musf byt v odfivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo

vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava
k tomuto pfedmé&tu ochrany prava autorského, je-li tato osoba méstskému Gfadu znama.

. Rozho_dnuti se dorutuje do vlastnich rukou Zadateli.

&1L VII
Odvolani

_ Proti rozhodnuti m&stského Gadu o odmitnuti Z4dosti 1ze podat odvolant.

. Mistsky dad predlozi odvoléni spolu se spisovym materidlem nadifzenému orgénu ve 1hité
15 dnti ode dne dorudeni odvolani.

. Nadiizeny orgén rozhodne o odvoléni do 15 dnfi ode dne predloZeni odvolani méstskym
t¥adem. Lhiita pro rozhodnuti o rozkladu je 135 pracovnich dnii ode dne doruceni rozkladu
méstskému utadu. Lhitu nelze prodlouZit. .

¢l vl
StiZnost na postup p¥i vyfizovani Zadosti o informace

. Sti¥nost na postup pti vykizovani Zadosti o informace miZe podat Zadatel,

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,

b) kterému po uplynutf lhiity nebyla poskytnuta informace nebo nebylo vydano rozhodnuti
o odmitnuti Zédosti, ' ‘

¢) kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniZ bylo o Zbytku Zadosti vydano
rozhodnut{ 0 odmitnuti, nebo ‘ '

d) ktery nesouhlasi svy$i uhrady nebo svyd odmény poZadovanymi v souvislosti
s poskytovanim informaci. |



Stiznost lze podat pisemn® nebo tstng. Je-li stiznost poddna Ustné a nelze-li ji ihned vytidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

Stiznost se podava u méstského vfadu ve 1hiité do 30 dnti ode dne:
a) doruceni sdéleni,
b) uplynuti [hiity pro poskytnuti informace.

. O stiznosti rozhoduje nadiizeny orgén.

. Mgstsky tiad ptedlozi stiZznost spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu do 7 dnfi
ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této Ihiité stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze
poskytne poZadovanou informaci nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

. Nadfizeny orgén o stiZnosti rozhodne do 15 dnd ode dne, kdy mu byla piedloZena. Proti
rozhodnuti se nelze odvolat. Jde-li viak o rozhodnuti, kdy nad¥izeny organ rozhodne tak, Ze
usnesenim véc plevezme a informaci poskytne sam nebo vydad rozhodnut{ o odmitnuti
Z4dosti (pouze ve vécech tykajicich se pienesené plsobnosti), nelze se odvolat pouze
v piipadé, kdy rozhodl nadfizeny orgén uréeny podle §178 odst. 2 véty posledni spravniho
fadu nebo podle §20 odst. 5 zdkona €. 106/1999 Sb.

o dxx
Uhrada niklada

. Méstsky ifad je opravnén v souvislosti s poskytovanim informaci Zadat thradu ve vysi
nutnych nakladd spojenych s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosiéh dat
a s odeslanim informace Zadateli. Mlize vyZadat i 1ihradu za mimofadné rozsdhlé vyhledani
informaci.

. Mg&stsky tfad bude pozadovat thradu nékladii v pfipadé, Ze jejich vyse piekroci 50 K¢.

. Vptipadé, Ze méstsky Gfad bude za poskytnuti informace poZadovat thradu, pisemng
oznami tuto skuteénost spolu svySi thrady Zadateli pfed poskytnutim informace.
Z oznameni musi byt zfejmé, na zdkladé€ jakych skutecnosti a jakym zplisobem byla vyse
thrady vy¢islena.

. Zplsob hrazeni nakladl:
a) na pokladné meéstskeého tGiadu
b) postovni poukazkou na ucet mésta Kunovice

. Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim poZadované Ghrady. Pokud Zadatel do 60
dnll ode dne oznameni vySe poZadované ubrady thradu nezaplati, méstsky ufad Zédost
odlozi. Po dobu vyfizovani stiZnosti proti vy$i poZadované thrady lhita podle véty druhé
neb&zi.

. Ustni z&dosti zistavaji nezpoplatndny, pokud jejich zodpovézeni nevyZzaduje pisemné
vyhotoveni.




CLX
Prechodns a zdvéreéna ustanoveni

1. Ptilohou této smé&rnice je ,,sazebnik tihrad nakladii“ spojenych s poskytovanim informaci.
pojeEny: P

2. Méstsky tifad vdy nejpozdsji do 1. btezna zvefejni vyroéni zprévu o své &innosti v oblasti
poskytovani informaci za pfedchazejici kalendani rok.

3. Vedoucf odbort jsou povinni seznamit s touto smernic podfizené zam&stnance.
4. Tato smérnice se nevztahuje na poskytovani informaci, na n&% se vztahuji zvl&3tni zékony.

5. Tato smérnice rusi smérnici ze dne 30. prosince 1999 a nabyva ﬁc’_éimiosti dnem 20. 2. 2009,

V Kunovicich dne 20. 2. 2009

.
Ing. Jifi Vatecha ng. Helena Vajdikova
starosta mésta jémnice méstského tfadu
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2)

3)

4)

)

PRILOHA SMERNICE &. 1/2009

Sazebnik ithrad nakladua

Materidlové naklady
a) Kopirovani + tisk

Cernobile text i fotografie

- formit A4 a menS$i jednostranné - 1,50 K¢&/strana

- format A4 a menSi oboustranné 2,50 K&/dvojstrana

- format A3 jednostranné 3,- K¢&/strana

- formét A3 oboustranng 5,- K&/dvojstrana
b) Cena obalky 1,-K¢é

c) Opatieni technickych nosi¢a dat
hradi se skute&na vyse nakladd vynaloZena na pofizeni technickych nosi¢l dat

Piimé mzdy 80 K&/Mhod. {(odborny zamgstnanec)

Ostatni naklady .
- prace s archivaliemi dle ceniku sluZeb a tdkont Statniho archivu CR
- telefonni spojent dle tarifi operatort
- postovné dle tarifii Ceské posty

Nahrada §kod

Pti poskozeni, zniSeni, nebo ztraté dokumentd, pomiicek, vybaveni a zafizeni, ke kterému
doslo v souvislosti s poskytovanim informaci se postupuje podle zédkona &. 40/1964 Sb.,
obdansky zékonik, ve znéni pozdéjsich pfedpisi.

Z4asady stanovovani cen pro zpoplatiiovini sluzeb

-V sazebniku nejsou uvedeny poloZky, Gdtované dle zékona &. 634/2004 Sb.,
o spravnich poplatcich, v platném znéni.

- 7mé&na sazebniku, zapfilin€nd zménou ceny podtovnich a jinych sluZeb, je
vyhrazena. '

- Naklady, které nepfesahnou 50,- K&, se nevybiraji.



